НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ
                                                                                             В Посольство Германии

                                                                                                  г.Москва

(данный текст предлагается как образец, 

содержание письма о роде деятельности компании может быть в любой  произвольной форме!
Основной сферой деятельности …………….   является проектирование, производство, ремонт и сервис комплектных установок для добычи нефти и систем поддержания пластового давления, а также производство компонентов для автомобильной промышленности.
По уровню используемых технологий, управленческого и интеллектуального потенциала ………… является лидером российского машиностроения.
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